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PROCESO DE CIERRE/APERTURA DE EJERCICIO 2024/25
Descripcion

Es evidente la importancia de la temporalidad del registro de los datos en AIf@ y que
cuanto mas nos ajustemos al periodo en curso menos problematico resulta. Sin embargo
es dificil que el dia natural de cierre de un periodo (por ejemplo 31 de diciembre) todo
esté terminado y listo para comenzar el siguiente.

El objetivo por tanto de este asistente es facilitar el proceso de cierre con una buena
visibilidad y comprensién de todos 10s pasos que lo componen y permitir también

adaptar dicho proceso para_evitar que tenga que ajustarse al ultimo dia del periodo
a cerrar, es decir, por ejemplo que se pueda realizar con anterioridad a la fecha fin de

periodo y por supuesto antes de disponer de todo el trabajo finalizado.

A tener en cuenta...

Antes de iniciar el cierre:

PASOS A REALIZAR ANTES DE INICIAR EL PROCESO DE CIERRE:

* El cierre es un proceso que puede llevar bastante tiempo, por lo que es
recomendable hacerlo desde el equipo mas potente (o si fuera posible, en el
equipo que contenga los datos) para asi abreviar el tiempo empleado para su
ejecucion.

e Debera tener instalada la Edicion E64_05A en el equipo que va a realizar el
proceso de cierre. Con esta version podra establecer previamente la fecha de fin
de periodo a utilizar al realizar el cierre y la aplicacion le detectara de forma
automética el periodo en el que situarse al entrar en los datos.

e Si se dispone del médulo de Alf@Ruta, debera hacer la descarga de datos de
las PDA's.

» Sidispone del médulo de Trazabilidad, sera obligatorio hacer el cierre de todos
los modulos de la gestion comercial. Recuerde que con trazabilidad no se podran
modificar los datos del ejercicio anterior una vez hecho el cierre, por lo que, en
este caso, sera necesario tener todos los movimientos del ejercicio a cerrar
realizados antes de hacer este proceso.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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Si disponemos del médulo de LIBROS OFICIALES de alf@ , sera obligatorio que
antes de cerrar, todos los movimientos tanto de trazabilidad, como de documentos
oficiales etc, se hayan importado previamente a libros oficiales y si ademés
disponemos también del médulo de SILICIE NUBBIX todos estos movimientos
deberan exportarse también a SILICIE antes de hacer el proceso de cierre.

Si dispone del médulo de Fabricacién, debera cerrar previamente aquellas
ordenes de ejecucion que han finalizado en el ejercicio a cerrar. Si no se cierran,
pasaran al nuevo ejercicio como pendientes (las 6rdenes de ejecucion generadas por
trazabilidad quedan cerradas automaticamente).

Si no tenemos cerradas las Ordenes, podemos acceder desde el modulo de
administracion y cerrar todas las ordenes a la vez, indicandole los pardmetros de las
ordenes que queremos cerrar:

[ Administracién @

Administraddn

 General X,

| | Aimacen '

D, Célcules T Facturacién k

if. Utilidades - Ofertas y Pedidos r

= Suxiliares - Cartera de Clientes/Proveedores >
CEMS »

I Fabricacion r ' Exportar/lmportar

Lt 2 Recalcular Ordenes de Fabricacign
Retariomes de Lenaom Eliminar Ordenes de Fabricacion
AR R 5 F Cerrar/Abrir Ordenes de Fabricacion
e-Documentos 3

| Recalcular Acurmulados

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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C._I] Cambio Estade OF o

Este proceso cambia el estado de cerrada/no cerrada
de las drdenes de fabricacian en Ejecucion indicadas en
el rango. poniendo lafecha de cierre que se establezca.
A suwez, cierralos procesos incluidos v la orden de
fabricacidn en planificacian que pudieratener asociada.

— Orden de Fabricacion Ejecuciin
Desde Serie / Orden: | Qoooooa00o
Hasta Serie / Orden: IZZ 9993333393

~Fecha Inicio———— ~Fecha Fin-

Dezde Fecha ! Deszde Fecha I

Hasta Fecha |31 A2/2050 [ Hasta Fecha 131 M2/2080 [5
- Cliente

Desde Cliente | 0000000
Hazta Cliente |9999599 _]

— Cambio Estado Cerrada OF

Fecha Cierre OF | _@J

¢ Mo Cerada

Aceptar LCancelar Aypuda

Es conveniente realizar antes un Recalculo de Acumulados de Almacén. De esta forma, se
tendra la total seguridad de que las existencias y precios estaran correctas y pasaran bien al
ejercicio nuevo.

G} Administracién «|
-

Administraddn |

. General .

b Médulos Almacén PI Exportar Almacén

0. Célculos - Facturacion ’ Importar Almacén

. Utilidades - Ofertas y Pedidos ’ Importar Base de precios

o+ Auniliares - Cartera de Clientes/Proveedores  » B FospessrAerones Cornpes enre Pesodus
CWS ) ! Cambiar cédigo de Articulos
Fabricacién ¥ Copiar Articulos
ey, L Copiar Tarifas entre almacenes
Estaciones de Servicio Eliminar Articulos por Rangos
Alf@Ruts k Descatalogar Articulos
¢-Documentos 4 Existencias Iniciales

Cambiar Existencias Iniciales a 0

Recalcular Acumulados

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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Este proceso inicializa y recalcula los acumulados de
todos los aticulos y proveedores.

Para que los resultados sean correctos, no debe haber
nadie trabajando en los programas Alfa durante el
proceso.

Puede tardar desde minutos a horas, dependiendo del
volumen de datos.

Desde articulo NG
Hasta articulo |-l
R leul Alk de C p
T Recalcular alt |
l_ '-.'.'. SICLIST I
Conttinuar Salir |

Revisar que no tiene carpetas de datos de historicos o periodos repetidos (por
ejemplo, copias de seguridad de carpetas de datos de ejercicios anteriores). Elimine
estas carpetas de datos duplicados para evitar que el proceso se ralentice o que
procesos como el recalculo de contratos compra/venta que tiene en cuenta ejercicios
anteriores no se haga correctamente.

Hacer una copia de seguridad de los datos.

Si tiene varios ordenadores en red, comprobar que no se esta trabajando con las
aplicaciones de AlIf@ y ademas que todas ellas estén cerradas. Si dispone de
aplicaciones como AutoPos o Servidor bascula que se ejecutan automaticamente
de modo continuo, debe cerrarlas. En caso contrario, el proceso de cierre no se podra
lanzar al existir ficheros en uso.

Asegurese de haber hecho todos los traspasos correspondientes (traspasos de
TPV o EESS a Almacén/Facturacién, traspasos de trazabilidad,
traspasos/importacion datos a libros oficiales, etc.) para que los datos estén
completos y actualizados antes de iniciar el proceso de cierre. El Unico traspaso que
no seria necesario hacer con anterioridad al proceso de cierre es el traspaso a
contabilidad, que se podra realizar después seleccionando el periodo a traspasar.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com


http://www.copermatica.com/

v
o]e]e

Copermatica Soffware 0O

SIEMPRE INNOVANDO O
Agroalimentaria

Pasos que debemos seguir

Paso 1. Hacer el cierre de ejercicio.-

Una vez comprobados los puntos anteriores, procederemos a ejecutar el proceso de
cierre desde el asistente. Este punto hace todos los procesos necesarios de forma
automatica.

Este asistente se encuentra en la parte de Administracion — General — Ejercicios

slalelal>lelol: [ e gl X 4 0
1| [ Qlﬂ

. General " Ejercicios 'I||_j Asistente Inlcaallzaclén Ejercicios

@ Médulos | Copias de Seguridad |-

0. Célculos ~|BDl Reorganizar Base de Datos

¥ Utilidades ~| €D Cifrado de Datos oftware A li@
<+ Auxiliares - J I p— LERP

En primer lugar nos propondra el nombre del ejercicio a cerrar por defecto, teniendo la
opcion de madificarlo.

La aplicacion también le propondra la fecha de cierre si ha sido establecida en la
definicién de periodos o podréa indicarla de forma manual.

IP| Inicializacién de Periodo X

Este proceso realiza los siguiente pasos:
1.- COPlA DE SEGURIDAD
2.- CREACION DE HISTORICO
3.- INICIALIZACION DE NUEVO EJERCICIO

Hombre del Periodo a cemrar 2024
Fecha fin del Periodo a cenar E1f12,|’2031 |

PASO0 1 - Copia de sequridad
[V Hacer copia de seguridad Guardat la copia en  [CACSP2023 2P J
I Inchuir subcarpetas
~PASO 2 - Creacién de histérico
[¥ Crear bestéico Cienre Gestidn Comercial
B Crear histédrico Ciere Médulos Agratios

2 van:calq [T Abnazaia [ Hoiloliuticols [~ Ceseal [ Alcoholes

FPASO 3 - Inicializacion de modulos

| Inicializacidn modulos Gestidn Comercial ] Inicializacién médulos Agrarios

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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Al hacer el cierre de Gestibn Comercial se hace de forma automética el cierre de la
cartera de cobros/pagos y aquellos vencimientos pendientes pasaran al ejercicio actual,
desvinculados de la factura que los genero ya que ésta quedaria en el historico. También
se realiza mediante las opciones por defecto el cierre de médulos asociados a almacén-
facturacion como contratos compra/venta, CRMS, Impuestos Especiales, Ofertas y
pedidos, etc., quedando en el historico los documentos cerrados (expedientes cerrados,
ofertas aceptadas, pedidos entregados/recibidos).

PASO 1 - Esta opcion permite generar una copia antes del inicio del proceso.
NO es recomendable desmarcarla. Asegurese de tener los permisos necesarios para
gue la copia se pueda generar en la unidad y carpeta propuesta (por defecto C:\).
También puede cambiar esta unidad y carpeta al realizar la copia

PASO 2 -

2.1.- Para las Bodegas y Cooperativas, se puede realizar el cierre de SOLO
GESTION COMERCIAL o de MODULOS AGRARIOS (como VINO) junto con la
GESTION COMERCIAL. Lo habitual a finales de afio, cuando no coincide con
ningun cierre de campafia agricola es MARCAR SOLO LA OPCION DE CIERRE
DE GESTION COMERCIAL

Sidispone del modulo de TRAZABILIDAD se procedera arealizar el cierre de este
modulo de forma OBLIGATORIA junto al cierre/apertura de la gestion comercial.
Recuerde que los albaranes asociados a movimientos de trazabilidad no se podran
traspasar entre ejercicios, y tendra que realizar posteriormente el proceso de traspaso
de albaranes entre periodos si quiere traspasar albaranes de otras series no vinculadas
a trazabilidad.

| ' L
~PASO 2 - Creacion de historico

W Crear histdrico Cierre Gestidn Comercial

¥ Crear histrico Cienre Madulos Agrarios

¥ Vitivinicols [~ Almazars [ Horofraticola [ Cereal [ Alcoholes

o meErTaTTTTeEeTh—,m,eeeeee———————

L'
| Inicializacidn madulos Gestidn Comercial T Iniciahizacion modulos Agranos

Nota: Si al entrar en la pantalla de Inicializacion de Periodo tiene alguna duda con las
opciones a marcar en el PASO 3- Inicializacién de modulos, péngase en contacto con
el Servicio.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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Al pulsar sobre el botén “Iniciar Proceso”, se comenzara a realizar los pasos del
cierre/inicializacién. Se nos mostrara una pantalla indicando los procesos a realizar,
marcando en rojo la operacion en curso y en verde la ya realizada.

IPASO 3 - Inicializacion de modulos —J

Inicializaciéon madulos Gestion Comercial T Inicializacidn madulos Agrarios

— Madulos ERP

= Trazabilidad
I Almacén ¥ Ofertas y Pedidos
) ¥ Bodeaga
[~ Trazpasar slbaranes Compra Ples. Facturar [T Trazpasar Documentos Pendientes 2l
mazara
[T Renumerar albaranes

I Renumerar Documentos Pres.

¥ Eliminar desglozes 28nivel sin existencias

v Marcar clientes inactivos |

- .
I Facturacién Contratos Compra/¥enta

CRMS

Esztaciones de Servicio

¥ Inicislizar contador Facturas
I Traspasar Albaranes Yenta Pres. facturar

I Renumerar Albaranes

Impuestos Especiales
T.P.W.
Fabricacion

AAAATT

¥ Bomar mvtos. de cartera saldados

P—

Apuda I Iniciar proceso

" IP| inicializacién de Periodo -

v Proceso comprobacion ficheros en uso completado

\/ Proceso copia de segundad completado

v Proceso recdlculo Contratos Compra/Venta completado

v Proceso creacion de histérico completado
Proceso marcar clientes inactivos
Proceso inicializacién madulo Almacén
Proceso inicializacion médulo Gestion de Pagos a Proveedores
Proceso inicializacion médulo Facturacion
Proceso inicializacién mddulo Gestion de Cobros a Clientes
Proceso inicializacion madulo TPV
Proceso inicializacién médulo Ofertas y Pedidos
Proceso inicializacion médulo Estaciones de Senvicio
Proceso inicializacion modulo Impuestos Especiales
Proceso inicializacién modulo Trazabilidad Bodega
Proceso inicializacién médulo Trazabilidad Almazara
Proceso inicializacién médulo Fabricacion
Proceso inicializacion madulo Contratos Compra/Venta
Proceso inicializacién médulo CRMS
Proceso generacidn existencias iniciales
Proceso eliminacion desgloses 2n sin existencias

Proceso marcar clientes inactivos

Chente: 0000029 Piocesa en curso
1]
Froceso total
[REARn

Apuda ] F |

Al final del proceso, si se han registrado incidencias, le preguntara si desea verlas. Esta
informacion también podra verla posteriormente desde el apartado de consultas del
ultimo cierre, asi como el resultado de cada uno de los procesos realizados.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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1P| Inicializacién de Periodo L]

v Proceso comprobacion ficheros en uso completado
v Proceso copia de seguridad completado
v Proceso recalculo Contratos Compra/Venta completado
v Proceso creacion de historico completado
v Proceso marcar clientes inactivos completado
¥ Proceso inicializacion madulo Almacén completado
v Proceso inicializacion madulo Gestion de Pagos a Proveedores completado
v Proceso inicializacion madulo Facturacion completado
v Proceso inicializacion méadulo Gestion de Cobros a Clientes completado
v Proceso inicializacion madulo TPV completado
¥ Proceso inicializacian madulo Ofertas y Pedidos completado
¥ Proceso inicializacian médulo Estaciones de Servicio completado
¥ Proceso inicializacion madulo Impuestos Especiales completado
¥ Proceso inicializacién médulo Trazabilidad Bodega completado
¥ Proceso inicializacién madulo Trazabilidad Almazara completado
¥ Proceso inicializacién médulo Fabricacion completada
¥ Proceso inicializacién médulo Contratos Compra/Venta completado
v Proceso inicializacién médulo CRMS completado

Proceso generacidn existencias iniciales completado

roceso eliminacion desgloses 2n sin existencias completado

Fin Proceso Cierre/lnicializacion Ejercicio
Proceso de cierre completado Procesa en curso

EEEEEEEENENNENENNRENNRENNEREND
Proceso tatal

Se han producido incidencias

Revise detalle incidencias

‘ Detalle incidencias Ayuda Cerrar | ‘

Paso 2. Continuar trabajando en el ejercicio 2024.-

Se solicitara la fecha de trabajo y la aplicacién se situara en el periodo correspondiente
a esta fecha.

[E| Fecha datos 4

Indique una fecha y seleccionara el
ejercicio fiscal comezpondiente.

Aceptar Cancelar

Para cambiar de periodo/ejercicio podra seleccionar el periodo en el que trabajar desde
la ventana situada en la parte superior derecha de la aplicacion.

Cuando el proceso acabe, se situara en los datos correspondientes al ejercicio segun

la fecha de datos que indiquemos.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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» Sila fecha es posterior a la fecha de fin del periodo indicada en el Paso 1, se
situaré en el ejercicio actual

» Silafecha es anterior o igual a la fecha de fin de periodo indicada en el Paso
1, se situard en el ejercicio anterior, que estard marcado como ejercicio
CERRADO.

Para acceder al ejercicio ANTERIOR o al ejercicio ACTUAL, procederemos a desplegar
en la parte Ejercicio, y seleccionar aqui el ejercicio o periodo donde se quiera trabajar.
Tenga en cuenta que este cambio de datos para situarse en cualquier histérico o
ejercicio actual habréa que hacerlo en todos los puestos de trabajo y no s6lo en
el equipo desde donde se haga el proceso de cierre.

- 8 >
VINO ~ BODEGA - Ejercicio: 2223 -

200620017 A —
2017-2018
2019
2019-20
2021

2024

TR v

Paso 3. Traspaso de datos del ejercicio cerrado al nhuevo
ejercicio.-
TRASPASO DATOS ALBARANES

Sitlese en el historico (2024) y facture los albaranes que tenga pendientes, tanto de
compras como de ventas.

Si no los factura en el historico, puede traspasar los albaranes pendientes tanto de
compras como de ventas del historico para facturarlos en el Ejercicio Actual (2025),
aunque solo podran traspasarse aguellos albaranes que NO estén asociados a
movimientos de Trazabilidad.

Seleccione en el periodo origen el 2024 y en el periodo destino el Ejercicio Actual. Puede
acotar por cliente, serie y albaran, asi como por estados de los mismos, o puede dejar
los valores por defecto, en este caso lo traspasara todo.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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TA| Traspaso Albaranes entre Periodos it
-Sefies - Albaranes ~ Estados ~Clientes ——— Renumerar ————
Desde Serie [00 Desde Albaran Umunm Desde Estado Desde Clente [0000000 [T Renumerar Albacanes
Hasta Sene Iﬁ Hasta Abarén [9999938 Hasta E stadn Hasta Cliente [2999339 Prisner Numl
|Selecci|3nar Periodo Origen J 2024 |5eleccmnar Periodo Destino | ACTUAL |
- SCL SAM ISIDRO
| - Ejercicio Actual |
2023
Aceptar | Cemar | Bpuda

Para las Ventas, dentro de Administracion, acceda al punto Mddulos — Facturacion —
Traspaso albaranes entre periodos. Si marca la opcién “Renumerar Albaranes”, debera
traspasar albaranes de SOLO UNA SERIE, pudiendo repetir este proceso por cada
serie gue necesite.

Para las Compras, dentro de Administracién, acceda a Modulos — Almacén — Traspaso albaranes
entre periodos. El proceso sera similar al de albaranes de venta. Si marca la opcion “Renumerar
Albaranes”, debera traspasar albaranes de SOLO UNA SERIE, pudiendo repetir este proceso por
cada serie que necesite.

TRASPASO EXISTENCIAS FINALES COMO INICIALES

Sithese en el Ejercicio Actual y si ha habido alguna variacion de las existencias finales
después de haber realizado el cierre pase las existencias finales del histérico como
iniciales del Ejercicio Actual. Si no ha habido ninguna variacién de existencias no es
necesario hacer este proceso.

Acceda desde Administracion a Mddulos — Almacén— Generar existencias iniciales.

Seleccione en el periodo existencias finales el 2024 y en el periodo existencias iniciales
el Ejercicio Actual, tal y como se indica en la siguiente pantalla:

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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El| Generacién Existencias Iniciales Periodo [=3=]

Campeta de Datos Actual

SCL SAN
Eiercicio Actual
Camine C\AFaA\DATOSCL,

Seleccionar Periodo Exist. Finales | Seleccionar Periodo Exist. Iniciales | ACTUAL

-5 SAM ISINDRN
| - Ejeicicio Actual |

Aeanla Carra Apuda

TRASPASO CARTERA

Si trabaja con cartera, sera necesario traspasar los cobros / pagos pendientes al
ejercicio actual. Este proceso solo tendra que realizarse cuando ha realizado
facturas en el ejercicio anterior que hayan generado cobros/pagos posteriores a
la realizacién del cierre de gjercicio.

Acceda desde Administracion a Modulos — Cartera de Clientes / Proveedores —
Traspaso cartera Clientes / Proveedores.

Seleccione qué quiere traspasar (Cobros pendientes de clientes o Pagos pendientes de
proveedores).

Puede acotar por cliente, serie y factura o puede dejar los valores por defecto, en este
caso traspasara todo lo pendiente.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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1| Traspaso Cartera Entre Periodos [ E

Trazpasar Cliente Sene — Factura
F: Cobros pendientes de Clientes P::ueadacnants [DOOD00D ... Fmdes.rie [00 .| DesdeFactura |00D0000D
9333333

" Pagos pendientes de Proveedares | Hasta Clente  [3999399 || jastaSerie [99 .| | Hasta Factura

Seleccionar Penodo Origen I 2024 | Seleccionar Periodo Destino] | ACTUAL |
SCL SAN ISIDRD l..SCL SAN ISIDRO
i Ejercicio Actual = Ejercicio Actual
= ~ 2023
Aceptar Cancalar Ayuda f

A E 4

Tenga en cuenta que los movimientos de la cartera de cobros se generan

unicamente en el directorio donde se hace la facturacion, es decir, si facturamos en
el historico 2024 se generaran alli y habra que traspasar las los vencimientos
generados de esas facturas y pendientes de cobro o de pago del historico al nuevo
Ejercicio Actual; pero si traspasamos los albaranes pendientes de facturar del histérico
2018 al Ejercicio Actual y los facturamos en éste, los datos de vencimientos y cartera
ya estan en el nuevo Ejercicio Actual y no habré que traspasar nada.

S| SINCRONIZAMOS CON NUBBIX

Descripcion

Es evidente Pasos a seguir en Nubbix en funcién de la numeraciéon de documentos con
la que se quiere comenzar en el nuevo ejercicio.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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Manera de procesar

El cierre de AIF@ERP puede afectar a Nubbix en la numeracion de Ventas y Pedidos. Por
lo que:

e Si trabaja con AIf@ Erp elegird entre la opcion 1 o 2 dependiendo de si se ha
realizado o no el cierre de alfa

Tener en cuenta

Si se trabaja con la app de ruta distribucion, debe de tener en cuenta que la numeracion
de los dispositivos seguira siendo correlativa al ultimo numero de documento realizado en
el ejercicio anterior.

Opcidn 1.- Se ha hecho el cierre en AIf@ERP.

Accederemos a Ruta Distribuciéng-‘?j > Ventas > Otros > Series y nos crearemos una
nueva serie como la que teniamos (o tantas series como usemaos), y en el nombre indicar
el nuevo ejercicio o una referencia al nuevo ejercicio (por ejemplo, 2024) para diferenciarla
de la Serie del ejercicio anterior.

Series de Venta - Mu
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Cifigo Peatal 13700
Telifona  SRALINED

Regiviro Meweankll
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éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
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Y en las numeraciones del préximo pedido, nota de venta... indicar la que corresponda
no pudiendo exceder de 7 digitos para la numeracion de las notas de venta, ni exceder
de 9 digitos para la numeracién de pedidos.

H Series de Venta- Editar
Humera 1T Mosmber SErie 2025 Fy
Buitners de Fitablecimimio | 9 Bimpusentins Inchsidon W
Memscin BRF 01 Apfica retencion IRPF
Wi Fihushes om
Prefijo Serie AP 01 p
Serle Rectificatia Relniciar orarmersclde
e L i automilia
[rmpress p v B
Aimacin por Defectn para esta serie Suminlstro Inmedisto de informadida (S %' Tera i -
Oficin Gesiora PR |
e e | e ]
s | Prdaimo Ko e Note de Ve | Primes Nimess, ¢ Pedicia | Préumo Womero deFackan | Snbuima N9 Fochunn Recticative I i

Ciudad TOMELDEO Telifona  SRMIEH -
mmmlm. Fan i |
Regitn CASTILA LS MANGHA _m.-:ﬁ.'ﬁ.i T Rughvira Mescantl I
o - |
E.Mad napartedoopermatich o L CAE  ESN3a5ETER
Cortiflcad Blgital D Paerd |

En el apartado de Informes e Impresion deberemos poner los mismos informes que
teniamos indicados en la serie antigua.

T ———— e e — I —T—
|| Domicitio Fscal Cuentas contables | Numeracién de D

(|

1 Secvidor Impresion 127.0.0.1:5090 Utilizar Impresoras Epson Xmi?

[ Descatgat instalacidn de Nubbix Print Seruec lirit y Confiparitn e |

| Formato Nota de Venta X |

| Formato Factura Simplificada | |

| Formato Factura /AtfaCloud/Estandar/PuntoVenta/Factura % | -]

Formato Pedida /r2partsd: festandar/nubbin/Pedide 005 p
Informe Cierre de Sesién Al 8
|
\
| —
]
|| Texto Legal RGPD para impresos en farmato A4 Texto Legal Reducida

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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Una vez creada la/s serie/series. Cuando vayamos a crear una nueva sesion, tendremos
gue indicar la nueva serie con la que queremos trabajar.

Serie SERIE 2025 i
Sesion Crear
Fecha Inicio

Importe inicial

SR

Si ala hora de abrir la sesion para las ventas deseamos que nos coja por defecto la nueva
serie que hemos creado para el ejercicio 2024, tendremos que ir a preferencias de usuario
y en la pestafa de ventas informar la nueva serie.

Preferencias de Usuario

Ruta Hidrocarburos

General | Apariencia | Comunicaciones Gadgets

Serie SERIE 2025 ' P ¥ E

Una vez creada la serie accederemos a la app nubbix ruta distribucion y desde
configuracion > Defecto se informara la nueva serie de venta.

Seguidamente desde Utilidades realizaremos una sincronizacién completa.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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Completa

Sincronizar cuentas Sincronizar

Sincronizar productos m

Sincronizar pedidos Ll

Cadigo Barras

Historico

pern | Sincronizar

Imagenes Productos

Documentos (Subida) SE

Opciodn 2.- Si no ha hecho el cierre en AIf@ERP

La numeracion de los documentos en nubbix sera correlativa, no debe de realizar ningun
paso adicional en nubbix.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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